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1.系统登陆 

1.1登录地址 

1、启动“浏览器”软件，在计算机桌面上找到浏览器图标       双击； 

2、输入招标网网址（https://zhaobiao.cn），通过页面登录入口登录，选择

【用户名登陆】的登陆方式，使用手机验证码或微信或用户名密码方式登录； 

3、在会员中心点击【进入电子采购平台】直接进入采购平台。 

 

https://zhaobiao.cn/


 

温馨提示：建议您将您常用地址设置为首页、添加到收藏夹或建立页面快捷

方式，方便下次登录。 

2.证书管理 

2.1证书申请 

步 骤 1 ： 点 击 导 航 栏 【 申 请 数 字 证 书 】 ；

 

 

 

 



步骤 2：在【证书申请】页面,点击“申请企业证书”。 

 

步骤:3：在申请企业证书页面，需要做以下工作： 

1. 核对企业证书申请信息 

企业需要核准企业证书申请信息，信息来源于企业在主体管理（主体基 

本信息）中录入的数据，如果数据有误，请进行更正。 

特别强调：“企业名称”、“法定代表人姓名”、“统一社会信用代码证号”等

主要信息项需要企业认真核对，如果信息不准确请企业及时进行更正，核对无误

后再申请办理企业数字证书；数字证书申请发放后，企业证书申请信息不能变更，

如果在数字证书发放后出现申请信息错误的情况，只能将原证书注销重新发放，

这样将会重新交费办理，请企业一定仔细核对！！！ 

如遇到企业更名等特殊情况，需要先对原企业证书和个人数字证书进行注

销，再重新申请办理新企业证书和个人证书，重新交费。 



 

2.上传企业附件信息 

包括：“统一社会信用代码证”、“数字证书办理授权书”、“企业公章/法人章”

扫描件。 

注意：授权书扫描件需要使用系统提供的模板，上传其他格式文件无效。 

 

3、录入个人数字证书申请信息 

录入授权使用人的“姓名”、“手机号”、“身份证号”。 

（企业需要确认以上信息录入无误，如果个人数字证书申请信息录入错误

将会影响用户使用） 

4、上传个人附件信息 

包括：“身份证正面照”、“身份证背面照”、“本人手持身份证照片”。 



 

步骤 4：申请信息、附件信息确认无误后，点击页面右侧【提交申请】按钮，

在系统弹出窗口，点击【确定】按钮。 

 

步骤 5：信息提交完成后，页面跳转到支付页面，企业可以选择“微信”或

“支付宝”进行扫码支付。 



 

收费标准如下： 

数字证书收费标准 

 企业数字证书 个人数字证书 

首次发放 300元/年/个 100元/年/个 

次年续费 300元/年/个 100元/年/个 

步骤 6：支付成功后，会看到下图所示页面，企业可以扫描二维码下载 APP，

然后等待数字证书发放即可。 

    说明：目前数字证书使用仅开支持安卓版，ios版本目前处于审核中，计划

在 5月份开放下载。 

 



3、电脑环境配置 

1、电脑操作系统：windows 7或 windows 10。 

2、浏览器：IE11。 

3、安装工具插件：PDF阅读器 Adobe Reader（百度搜索下载）。 

 

4、App 使用说明 

4.1 登陆 

在 APP登录界面，输入“手机号”、“密码”点击登陆。 

（个人数字证书申请人的手机号码为 APP登陆账号，默认密码为“111111”） 

 

 

 

 



（注意：如需修改 App登陆密码，请登录 app 后，在“用户基本信息”中找到【修

改密码】，可以进行登录密码重置。） 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.2 安装数字证书 

步骤 1：点击“我的”按钮，选择“证书管理” 

 

步骤 2：点击“安装”安装个人数字证书，点击“查看隐私协议说明”，阅读后点

击“同意”输入手机验证码并设置“签名口令”点击激活，数字证书安装完成。 

    

注意：签章口令——设置完毕后需要牢记，这是以后加盖签章，进行标书加密/解密、开标

签到需要的签章密码。 



4.3 扫码签章 

数字证书安装完成后，即可随时使用，当使用时，点击二维码标识按钮，扫描系

统生成的二维码，输入签章口令，点击左下角“确定”按钮提交。 

 

4.4 加盖签章 

签章口令输入后，在投标文件编制工具或电脑端进行加盖印章，鼠标左键点击一

下选择所需加盖的印章，将印章移动至文本中，鼠标左键再次点击，即可完成签

章。 



 


