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1.1 业务流程 

新用户注册�中优采 平

台账号
注意： �平台角色 选择�供应商/

竞买人 ，才能参与�竞买竞价 

提交企业基本信息，通过平台

认证

注意： 平台认证审核一般为1个工作
日，可以打电话申请加急办理，
13811998024/15120690512

竞价报名_查看公告要求

竞价报名_准备报名材料

缴纳保证金

提交报名材料

提交保证金凭证

自由报价阶段

限时报价阶段

报价结束

注意： 根据竞价文件要求准备报名
材料，竞价文件附在公告最后面，

注意下载

注意： 提交报名后在【已报名项

目】菜单内查询报名审核结果

注意： 提交报名审核通过后在【已

报名项目】菜单内 选择上传【保证

金凭证】

注意： 平台内的报价均为匿名显
示，在竞价大厅内均显示竞买人名

称，请放心参与报价！

注意： 平台内的报价均为匿名显
示，在竞价大厅内均显示竞买人名

称，请放心参与报价！

注意： 报价结束后请等待招租单位
的通知书，根据竞价文件提示的成
交原则，向成交人发送成交通知

书。

2）竞价结果——【竞价记录】内可

以查看
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1.2 操作步骤  

1.2.1 【用户登录】 

 

功能描述：作为登录本平台的入口。 

     具体操作步骤： 

         a)、用户打开浏览器输入平台地址 http://bidok.com.cn  打开平台登录页面； 

         b)、输入用户名密码（一般为注册账号时的手机号），登录即可；或者使用注册手

机号+验证码方式登录； 

注意： 

1) 如果忘记密码：请选择【忘记密码】进行密码重置即可； 

2) 如果忘记用户名，需要找回用户名，请联系平台 400-100-3309 转 2 咨询帮助； 

 

http://bidok.com.cn/
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1.2.2 【用户注册】 

 
具体操作步骤： 

         a)、用户按照注册表要求如实填写注册信息即可； 

         b)、填写完毕后，【提交注册】即可完成注册，自动跳转登录系统中； 

注意： 

1) 必须选择【平台角色】，作为出让人，选择第一个角色即可； 

2) 单位名称：填写完毕后点击【检查单位名单】用于查询本单位是否已注册账号，每个

单位只允许注册一个主账号，如果已注册请使用账号登录即可，如果无法获取用户名

请参照上一节提示，咨询平台 400-100-3309 转 2    13811998024 

3) 注册的手机号将作为登录平台的账号； 

1.2.3 资产处置业务 

1.2.3.1 【资产管理】 

第一步：查看公告 
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第二步：【报名】 
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具体操作步骤： 

         a)、用户阅读网络竞价提示，然后勾选协议，【下一步】； 

         b)、填写单位联系电话后，【下一步】； 

         c)、上传报名所需采购文件后，【提交报名】即可； 

注意： 

1) 报名所需材料要求  详见公告附件，在公告最下方【附件】 下载即可； 

2) 报名材料需要排版、打印、盖章、扫描电子版保存为 PDF 文件统一上传即可； 

3) 提交报名后，需注意报名审核通过，即需要再上传一次【保证金证明】； 
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1.2.3.2 【缴纳保证金】 

 

具体操作过程： 

a)、 点击【已报名项目】 选择已报名标的【上传保证金凭证】即可； 

注意： 

1) 保证金缴纳要求注意查看竞价文件或竞价公告内的要求； 

1.2.3.3 【自由竞价】 

1.2.3.3.1 【报价】 
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具体操作过程： 

a)、 点击【竞价大厅】 选择已报名标的【进入报价】； 

b)、 收费弹窗 选择“微信”或“支付宝”扫描付费即可，此费用为平台服务费，与办

理电子签章无关，弹窗内的提示 费用类型：为服务费 即为平台服务费 无电子签章费，电

子竞价平台不提供电子签章办理无需缴纳电子签章费； 

c)、 缴费成功后，点击【起始报价】或加价倍数，【确定报价】即提交成功； 

注意： 

报价为加价幅度的整数倍，“加价方式”可以采用“默认”1-10 倍选择或“自定义”设置整

数； 
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1.2.3.4 【限时竞价】 

 

注意： 

自由报价时间结束后，自动转入“限时竞价”倒计时为 3 分钟（默认情况下），延时规

则为 延时竞价周期内有最新报价即触发自动延时，重新开启倒计时，直至无人出价为止； 

如需报价请确保网络环境，及时提交； 

1.2.3.4.1 【变更公告】 

需要查看变更时，选择【已报名项目】_【查看】，选择变更公告即可； 
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1.2.3.4.2 【竞价记录】 

通过列表即可查看竞价结果、竞得人、成交价，如需查看竞价记录，点击【报价记录】即可； 
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1.2.3.5 【成交通知书】 

 

进入【成交通知】列表，查看成交通知书； 

1.2.3.6 【流拍公告】 

出现流拍，在【已报名项目】内 查看公告【流拍公告】 

 

 


